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FACO saber que a Camara Municipal de Manaus aprovou, e eu
PROMULGO, conforme inteligéncia do caput do artigo 48, combinado
com o inciso 1V, do artigo 51, da Constituicdo Federal, aplicando a
espécie o principio da simetria com o centro:

(*) LEI'N. 431, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2016.

DISPOE sobre a criagdo do Arquivo
Central da Camara Municipal de Manaus
e institui o Programa de Gestdo de
Documentos no ambito do Poder
Legislativo Municipal.

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.° Fica criado o Arquivo Central da Camara Municipal de
Manaus (CMM) para a gestao de documentos, garantindo a seguranca
da informacdo, a integridade da documentacdo e a eficacia na
recuperacgao da informagao, por meio da implantacédo do Programa de
Gestdo de Documentos, que envolve o Sistema Camara Digital e o
processo eletrdnico no ambito no Legislativo Municipal.

§ 1° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas referentes a producdo, a
tramitagdo, ao uso, & avaliacdo e ao arquivamento em fase corrente e
intermediéria, visando & eliminacéo ou recolhimento destes para guarda
permanente.

§ 2. A gestdo de documentos sera coordenada pelo Arquivo
Central, o qual é responsavel por:

| — gerir a politica de documentacéo e informacéo da CMM,
visando & garantia da recuperagdo e disseminagao da informacéo, ao
acesso aos documentos e a preservacdo da memdria institucional;

Il - normatizar os procedimentos de recebimento, registro,
producdo, expedicdo, tramitacéo; arguivamento, avaliacdo, consulta e
empréstimo de documentos de arquivo;

Il - definir os critérios e procedimentos técnicos para o
tratamento de documentos e informagdes;

|V — garantir a acessibilidade aos documentos fisicos e orientar
a acessibilidade digital, qguando couber;

V - desenvolver e implantar a politca de acesso aos
documentos-em consonancia com as demais unidades organizacionais
e com aspoliticas de tecnologia da informagcdo, visando a resguardar o
patriménio informacional sob sua custodia;

VI — orientar e supervisionar a execucéo das atividades nos
Arguivos-Setoriais;

VIl - acompanhar a implantagdo e a utilizagéo do sistema de
processo eletrénico no @mbito da CMM; e

VIII'= planejar a racionalizagdo da producéo documental.

§ 3.° Para os efeitos desta Lei, consideram-se documentos de
arquivo os registros produzidos e recebidos pela Camara Municipal de
Manaus na execucdo de suas atividades formais administrativas e de
apoio especializado.

§ 4.° Para qualificar o processamento técnico dos documentos
e o tratamento das informacbes, os documentos da CMM sdo
classificados em:

| - correntes: 0s gue estejam em curso, ou gue, Mesmo sem
movimentagao, constituam objeto de consultas frequentes;
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Il - intermediarios: os que ndo sendo de uso frequente, por
razdes de interesse administrativo ou por precaugdo legal, mantém-se
guardados até a destinagéo final, podendo ser a.eliminacdo ou o
recolhimento para guarda permanente;

Il - permanentes: os de conteido de valor-histérico, probatério
e informativo, que devam ser definitivamente preservados:

§ 5.° Entende-se por tratamento da informagéo o conjunto de
acdes referentes a producéo, a recepcdo, a classificagdo, a utilizagao,
a0 acesso, a reproducéo, ao transporte, a transmisséo, a distribuicéo,
a0 arquivamento, a0 armazenamento, a_eliminacéo, a avaliagéo, a
destinagdo e ao controle da informac&o.

Art. 2.° Fica_determinada a adoc¢éo, no ambito da CMM, do
Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e da Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) como instrumentos norteadores
do Programa de Gestdo Documental.

§ 1.°0 Plano de Classificagéo de Documentos € o instrumento
que vincula e preserva o contexto logico de criagdo do documento,
sendo ‘determinado por uma cadeia de valor que considera as
atribuicGes, funcdes, estruturas, processos e atividades que d&o origem
as informagdes e aos documentos arquivisticos da CMM.

§ 2.° A elaboracdo do Plano de Classificagdo de Documentos
pressupde a completa compreensdo da funcdo da CMM e suas
atividades, a fim de delimitar os fluxos documentais inerentes a cada
acao desempenhada no 6rgéo.

§ 3.° A Tabela de Temporalidade de Documentos é o
instrumento em que sdo formalizados os prazos e os locais de guarda
dos documentos de acordo com seu ciclo vital e seus valores, sendo
identificados com o apoio da classificag&o.

§ 4.° Os prazos mencionados na Tabela de Temporalidade de
Documentos devem ser contados a partir da data da producéo do
documento.

§ 5.° O ciclo vital dos documentos consiste nas etapas que vao
desde sua criacdo ou recebimento, sua utilizagdo primaria, sua guarda
até sua destinagdo final, que pode ser a eliminacdo ou a guarda
permanente.

CAPITULO Il
DOS RESPONSAVEIS

Art. 3° S8o os responsaveis pelo Programa de Gestao
Documental:

| - O Arquivo Central, ao qual compete:

a) receber e arquivar os documentos transferidos para cumprir
prazo intermedidrio;

b) preservar e tornar acessivel o acervo arquivistico produzido
e recebido no desenvolvimento das fungoes e atividades da CMM;

C) prestar assisténcia técnica e manter integragdo e
uniformizacdo das atividades de arquivamento, classificacdo e
transferéncia de documentos dos Protocolos e Arquivos Setoriais;

d) proceder a eliminacéo de documentos apés a avaliagdo da
Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental e a aprovacdo da
autoridade competente;

e) atender as solicitagdes de empréstimo e consultas de
documentos sob sua guarda, respeitando 0s niveis de acesso e
restricdes;

f) orientar e supervisionar as atividades dos Arquivos Setoriais;

g) orientar a aplicacdo do Plano de Classificacdo de
Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos; e
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h) executar servicos de gestdo da guarda externa dos
documentos, se for o caso, em fase intermediaria e permanente, em
conformidade com critérios predefinidos, incluindo controles de
remessa, empréstimo e destinacéo.

Il - O Protocolo Administrativo, que é competente para:

a) receber os documentos encaminhados a Camara Municipal
de Manaus;

b) protocolar a documentagdo com registro Unico fazendo a
devida indexacéo dos dados;

¢) monitorar o trdmite da documentagdo entre os protocolos
setoriais, garantindo as devidas orientagdes; e

d) expedir os documentos conforme as normas de postagem
do 6rgéo.

Il - O Protocolo Legislativo, ao qual compete:

a) receber as proposituras vindas dos Gabinetes dos
Vereadores da CMM e do Executivo Municipal;

b) protocolar a documentacéo, com registro Unico, fazendo a
devida indexacéo dos dados;

¢) monitorar o trdmite da documentagdo entre os protocolos
setoriais, garantindo o correto tramite processual de acordo com cada
tipo de propositura; e

d) expedir os documentos conforme as normas de postagem
do 6rgéo.

IV — A Diretoria de Gestéo e Tecnologia da Informagéo, a qual
é responsavel por:

a) realizar o armazenamento e backup digital dos documentos
e seus metadados indexados;

b) oferecer suporte ao uso dos sistemas de apoio a gestéo
documental;

c) definir politicas de continuidade em caso de indisponibilidade
de recursos tecnolégicos vitais para a gestéo de documentos;

d) desenvolver as politicas de seguranca da informagao que
garantam a qualidade e inviolabilidade ‘dos dados e ‘arquivos
armazenados digitalmente; e

e) promover a integracéo dos servicos de informag&o visando a
racionalizacdo e a usabilidade dos sistemas.

V - Todos os setores da CMM, 0s guais sao responsaveis por:

a) receber, registrar, tramitar e controlar todos os documentos
produzidos e recebidos na sua area de atuag&o;

b) aplicar 0.Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela
de Temporalidade de Documentos aos documentos produzidos pelas
areas;

c)<arquivar 0s documentos de fase corrente nos Arquivos
Setoriais;

d) transferit documentos ao Arquivo Central no prazo
apropriado, de acordo com as normas de transferéncia estabelecidas
nos manuais de gestao documental da CMM;

e) atender as solicitacbes de empréstimo e consulta dos
documentos sob sua guarda, devendo observar o trdmite no sistema;

f) observar o uso do(s) sistema(s) de apoio a gestdo
documental adotado(s) pela CMM;

g) manter os documentos arquivados em fase corrente,
observando orientagdes para preservagao e arquivamento; e

h) enviar ao Arquivo Central os documentos nos prazos
intermediarios ou com destinacéo final aplicavel.

CAPITULO Il
DAS CONDIGOES PARA O PROGRAMA DE GESTAO DE
DOCUMENTOS

Art. 4° S3o condicbes essenciais para a Gestdo de
Documentos da CMM:

| - padronizacdo das espécies documentais adotadas na
comunicacao administrativa e na elaboracéo de proposituras;
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Il - utilizagd@o do Plano de Classificagdo de Documentos e da
Tabela de Temporalidade de Documentos;

Il - gerenciamento da documentacéo produzida e recebida por
meio de sistema integrado que contemple o cadastramento e a
movimentacéo dos documentos;

IV - avaliacdo documental orientada @ preservacdo das
informagdes indispenséaveis a administracdo e essenciais a cidadania e
& memoria nacional;

V -racionalizag&o na producéo de documentos;

VI — adogao de cronograma de transferéncia e de recolhimento
de documentos para as unidades de arquivo. intermediario e

permanente;

VIl - capacitagdo. dos servidores envolvidos na gestéo
documental; e

VIl - observéncia das tecnologias de informacéo e

comunicacdo que .oferecam melhores condi¢des para a gestdo
documental.

CAPITULO IV
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

Art. 5.° Fica instituida a Comisséo Permanente de Avaliagcéo
Documental, que devera ser composta pelo servidor responsével pelo
Setor de Arquivo Central e por servidores ligados ao campo de
conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliagdo, entre estes,
um representante de cada Diretoria e um representante da Mesa
Diretora.

§ 1° Compete a Comissdo Permanente de Avaliagdo
Documental:

| - realizar anualmente uma reviséo do Plano de Classificagdo
de Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos, com o
intuido de atualiza-los;

Il - revisar anualmente os graus de sigilo padronizados, as
excecgOes, os prazos de restricdo e as regras de caducidade dos
prazos;

Il - promover a destinagéo final dos documentos por iniciativa
propria ou sob demanda dos setores de trabalho, observando as
regras, listagens, editais e controles do Manual de Gestdo Documental
da CMM;

IV - aprovar o Termo de Eliminagdo de Documentos, o Edital
de Ciéncia de Eliminacéo e as listagens e os controles acessorios ao
processo de destinacéo, elaborados pelo Arquivo Central; e

V - acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva
eliminacéo dos documentos contemplados no Termo de Eliminacéo.

Art. 6.° A Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental
reunir-se-a ordinariamente uma vez por ano para proceder a revisdo
periddica do PCD e TTD ora aprovados, devendo ainda reunir-se
extraordinariamente, a qualquer tempo, quando convocada pelo
Presidente, Secretério ou metade de seus membros.

Paréagrafo Unico. A aprovagdo das alteragdes de que trata o
caput deste artigo constara em ata a ser publicada no Diario Oficial
Eletronico do Legislativo Municipal (e-DOLM).

CAPITULOV
DO SISTEMA CAMARA DIGITAL

Art. 7.° Fica instituido o Sistema Camara Digital como meio
eletronico utilizado na tramitagdo de documentos, processos e
correspondéncias.

§ 1.° Para o disposto nesta Lei, considera-se:
| — meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou
trafego de documentos e arquivos digitais;
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Il - transmisséo eletronica: toda forma de comunicagdo a
distancia com a utilizacéo de redes de comunicacao, preferencialmente
a rede mundial de computadores;

Il - autos eletronicos: conjunto de atos administrativos
produzidos  eletronicamente  ou digitalizados,  organicamente
acumulados no curso de um processo administrativo;

IV - processo eletrbnico: conjunto de arquivos eletrénicos
composto de pecas, documentos e atos processuais que tramitam por
meio eletronico, desde a sua constituicdo até a conclusdo, incluindo,
dentre outros documentos:

a) os decorrentes de insercdo de dados nos sistemas
corporativos do Municipio;

b) os digitalizados;

c) os produzidos e inseridos no processo durante a fase
instrutiva, de julgamento, de publicidade e de controle de prazos.

V - assinatura eletronica: identificagdo inequivoca do signatario
nas seguintes formas:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada, na forma da lei especifica;

b) cadastro de usuario, com acesso por meio de login e senha.

§ 2.° E permitida a aposicdo de mais de uma assinatura
eletrénica em um documento.

§ 3.° Os documentos produzidos eletronicamente e o0s
documentos digitalizados, juntados aos processos eletrénicos..com
garantia da origem e de seu signatério, séo considerados originais para
todos os efeitos legais, respondendo os responsaveis na forma da lei.

Art. 8.° Toda correspondéncia publica recebida devera passar
pelo devido Protocolo.

Art. 9.° As correspondéncias oficiais-€ documentos recebidos
nos Protocolos serdo abertos, classificados,  digitalizados e
protocolados no Sistema Camara Digital:

Art. 10. Apds serem protocolados, as correspondéncias oficiais
e os documentos seréo tramitados para o setor de destino e serdo
recebidos pelo(s) responsavel (is) indicado(s) de cada unidade,
mediante consulta diéria ao Sistema Camara Digital.

Art. 11. Os_documentos oficiais expedidos deverdo ser
encaminhados para o devido Protocolo, por meio do Sistema Camara
Digital, com_as informagOes do destinatario e a modalidade de
expedicdo.desejada.

Art. 12. Aos Protocolos da CMM n&o cabe receber ou expedir
correspondéncias de carater particular de servidores e vereadores.

Paragrafo Unico. Quando a correspondéncia recebida néo
mencionar 0 cargo do destinatario, serd tratada como uma
correspondéncia de carater particular.

Art. 13. Os documentos oficiais deverdo ser criados no Sistema
Camara Digital.

Paréagrafo Unico. Os documentos criados deverdo obedecer
aos modelos documentais, constantes no Manual de Redagdo da
Presidéncia da Republica e na Lei Complementar n. 95, de 26 de
fevereiro de 1998, e suas alteracdes.

Art.14. Toda documentagéo produzida ou recebida devera ser
classificada arquivisticamente, de acordo com o Plano de Classificacao
de Documentos, durante o cadastro no Sistema Camara Digital.
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Art. 15. A tramitagdo, a distribuicdo e o arquivamento de
documentos e processos deverdo ser registrados no Sistema Camara
Digital.

Art. 16. Os setores deverdo ter, no minimo, duas pessoas
cadastradas no Sistema Camara Digital para execucdo.das atividades
de recebimento e tramitagdo de documentos e processos.

Art. 17. A formalizagdo de processos caracteriza-se pelo
cadastro do documento no Sistema Cémara Digital e sua tramitacéo
para o devido Protocolo, solicitando‘a autuacao do processo, seguido
do encaminhamento do documento fisico ao setor competente.

§ 1° Nenhum Protocolo autuard processos a partir de
documentos que néo estejam cadastrados e digitalizados no Sistema
Cémara Digital.

§ 2.° A solicitagdo para a autuacéo de processo deverd ser feita
pelo responsavel-da unidade requerente.

Art.18. Nao € permitida a tramitacdo de processos sem que
todas as folhas estejam devidamente numeradas e rubricadas, sem
rasuras, nem tampouco, quando for o caso, sem 0s termos de
anexacdo, apensacéo, desapensacdo ou ressalva, entre outros, sob
pena de devolucéo ao remetente.

Art. 19. Inicialmente a tramitagdo dos documentos e processos
seré realizada por login e senha.

Paragrafo Unico. Apos a aquisicdo de Certificagdo Digital,
toda a tramitacdo serd realizada com a assinatura digital do
responsavel.

CAPITULO VI
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 20. O processo eletronico deve observar os seguintes
requisitos:

| - ser formado de maneira cronoldgica e sequencial, com
numeracao continua;

Il - possibilitar a consulta a conjuntos segregados de pecas
processuais;

Il - permitir a vinculagéo entre processos e a consulta a partir
de qualquer deles;

IV - permitir a inser¢do de documentos digitalizados, com
autenticagdo garantida mediante assinatura eletrénica.

§ 1° Na autuagdo sera gerado capeamento eletronico
padronizado, contendo, pelo menos, 0s seguintes elementos:

| = nimero do processo;

Il - data da autuagdo;

Il - identificagdo do (s) interessado (S);

IV - assunto;

V - origem;

§ 2.° Os padrdes de formato e tamanho dos documentos
digitalizados serdo definidos no Manual do Sistema de Gestéo
Integrada de Documentos.

Art. 21. O processo eletronico serd formado a partir da
autuacao eletronica dos documentos recebidos pelo devido Protocolo.

§ 1.° Os documentos originais apresentados em meio fisico
pelos responsaveis e interessados serdo convertidos em eletrdnicos por
meio de digitalizagdo, assinados eletronicamente por servidor do 6rgao
e devolvidos aos autores, exceto os documentos de valor histérico,
fiscal e de interesse publico.
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§ 2.° Os originais dos documentos digitalizados deverdo ser
preservados conforme previsto no art. 6° da Lei n. 12.682, de 9 de julho
de 2012, e demais legislacbes pertinentes, pelo responsavel,
interessado ou unidade gestora.

Art. 22. Os documentos e processos em tramitagdo em meio
fisico poderdo ser convertidos em meio eletrdnico, mediante
digitalizac&o, e juntados ou apensados ao processo eletronico mediante
assinatura eletrénica.

Paréagrafo tnico. Os documentos digitalizados e inseridos no
processo terdo assinatura eletrnica do servidor responsavel.

Art. 23. Os documentos produzidos em meio eletrnico, em
qualquer etapa do processo, serdo inseridos nos autos por meio de
assinatura eletrénica.

Art. 24. A juntada de processo em papel a autos eletrénicos
deve ser realizada por intermédio da conversdo eletronica, mediante
digitalizacdo dos autos, com autenticacdo garantida por assinatura
eletronica.

Art. 25. A juntada de processo, o pedido de juntada de
documentos e o desentranhamento de peca processual dos autos
eletrdnicos serdo realizados mediante requerimento do responsavel ou
interessado ou de setores da CMM, devidamente aprovado pelo Diretor,
conforme o caso.

Pardgrafo Unico. A autorizagdo do apensamento, do
desapensamento, do pedido de juntada e do desentranhamento de
pecas no processo eletronico implica registro eletronico.

Art. 26. Os objetos e documentos cuja digitalizacdo seja
tecnicamente inviavel em fungdo do formato‘ou natureza deverdo ser
apresentados pelo responsavel ou interessado ao devido Protocolo.

§ 1.° Na hipétese do caput, os objetos e documentos podem
ser convertidos em arquivo eletronicopor meios alternativos, tais como
captura de video, imagem fotografica ou &udio, de modo a viabilizar a
insercéo deles nos autos eletronicos.

§ 2.° No caso do disposto no §1.° os arquivos gerados
constituirdo anexos eletronicos do processo.

Art.<27. A autoria, a autenticidade e a integridade dos
documentos e da assinatura nos processos poderdo ser obtidas por
meio de certificado digital emitido no &mbito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil), observados os padroes
definidos por essa infraestrutura.

§ 1.° O disposto no caput ndo obsta a utilizagdo de outro meio
de comprovacdo da autoria e integridade de documentos em forma
eletronica, inclusive os que utilizem identificagdo por meio de nome de
usuério e senha.

§ 2.° O disposto neste artigo ndo se aplica a situacdes que
permitam identificacdo simplificada do interessado ou nas hipéteses
legais de anonimato.

Art. 28. Os atos processuais em meio eletronico consideram-se
realizados no dia e na hora do recebimento pelo sistema informatizado
de gestdo de processo eletronico da CMM, o qual deverd fornecer
recibo eletrdnico de protocolo que os identifique.

§ 1.° Quando o ato processual tiver de ser praticado em
determinado prazo, por meio eletronico, serdo considerados
tempestivos os efetivados, salvo disposicdo em contréario, até as vinte e
trés horas e cinquenta e nove minutos do Gltimo dia do prazo.
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§ 2.° Na hipdtese prevista no § 1.° deste artigo, se o sistema
informatizado de gest&o de processo administrativo eletronico se tornar
indisponivel por motivo técnico, o prazo fica automaticamente
prorrogado até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos-do
primeiro dia (til seguinte ao da resolucéo do problema.

Art. 29 Os documentos nato-digitais e assinados
eletronicamente s&o considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 30. O interessado podera enviar eletronicamente
documentos digitais para juntada aos autos.

§ 1.° O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo
de responsabilidade do‘interessado, que respondera nos termos da
legislagdo civil, penal‘e administrativa por eventuais fraudes.

§ 2.° Os documentos digitalizados enviados pelo interessado
terdo valor de copia simples.

§ 3.° A apresentacéo do original do documento digitalizado seré
necessaria quando a lei expressamente o exigir.

Art. 31. A digitalizacdo de documentos recebidos ou
produzidos na CMM devera ser acompanhada da conferéncia da
integridade do documento digitalizado.

§ 1.° A conferéncia prevista no caput devera registrar se foi
apresentado documento original, copia autenticada em cartdrio, copia
autenticada administrativamente ou cépia simples.

§ 2.° Os documentos resultantes da digitalizagdo de originais
serdo considerados copia autenticada administrativamente e o0s
resultantes da digitalizacéo de copia autenticada em cartério, de copia
autenticada administrativamente ou de cépia simples terdo valor de
copia simples.

§ 3.° A administracéo podera, conforme definido:

| — proceder a digitalizacdo imediata do documento
apresentado e devolvé-lo imediatamente ao interessado;

Il - determinar que a protocolizagao de documento original seja
acompanhada de copia simples, hipétese em que o devido protocolo
atestara a conferéncia da c6pia com o original, devolvera o documento
original imediatamente ao interessado e descartard a copia simples
apos a sua digitalizacéo; e

Il - receber o documento em papel para posterior digitalizag&o,
considerando que:

a) os documentos em papel recebidos sejam originais ou
copias autenticadas em cartério, que devem ser devolvidos ao
interessado, preferencialmente, ou ser mantidos sob guarda da CMM
nos termos da Tabela de Temporalidade de Documentos; e

b) os documentos em papel recebidos que sejam cdpias
autenticadas administrativamente ou cdpias simples podem ser
descartados apos realizada a sua digitalizacéo, nos termos do caput e
do § 1.° deste artigo.

§ 4.° Na hipétese de ser impossivel ou inviavel a digitalizacao
do documento recebido, este ficara sob a guarda da Administracédo e
serd admitido o tramite do processo de forma hibrida.

Art. 32. Impugnada a integridade do documento digitalizado,
mediante alegacdo motivada e fundamentada de adulteracéo, devera
ser instaurada diligéncia para a verificagdo do documento objeto de
controvérsia.

Art. 33. A administragdo podera exigir, a seu critério, até que
decaia o0 seu direito de rever os atos praticados no processo, a exibicao
do original de documento digitalizado na CMM ou enviado
eletronicamente pelo interessado.
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Art. 34. Deverdo ser associados elementos descritivos aos
documentos digitais que integram processos eletronicos, a fim de
apoiar sua identificacdo, sua indexacdo, sua presungdo de
autenticidade, sua preservagao e sua interoperabilidade.

Art. 35. Os documentos que integram 0s processos eletrdnicos
deverdo ser classificados e avaliados de acordo com o Plano de
Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade de
Documentos, conforme a legislagéo arquivistica em vigor.

§ 1.° A eliminacdo de documentos digitais deve seguir as
diretrizes previstas na legislacéo.

§ 2.° Os documentos digitais e processos administrativos
eletrdnicos cuja atividade ja tenha sido encerrada e que estejam
aguardando o cumprimento dos prazos de guarda e destinacéo final
poderédo ser transferidos para o Arquivo Central, a fim de garantir a
preservacao, a seguranga e 0 acesso pelo tempo necessario.

CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 36. Havendo desaparecimento ou extravio de processo
fisico, a pessoa que primeiro tomar conhecimento comunicard o
ocorrido a sua chefia, que adotara as providéncias necessarias a
apuragdo do fato.

Art. 37. A imagem gerada no ato da digitalizacdo do
documento ou processo no Sistema Cémara Digital devera
corresponder integralmente ao contido no formato em papel.

Parégrafo Unico. Verificada a ndo conformidade entre a
imagem digitalizada do documento e a informacéo contida no suporte
fisico, o setor devera tramitar o documento ou processo para o devido
Protocolo e comunicar o ocorrido no despacho da tramitacéo, para que
seja realizada a devida correcéo.

Art. 38. A Camara Municipal de Manaus passa a reconhecer

como referencial técnico e legal orientador do seu Programa de Gestéo
Documental:

| — 0 Conselho Nacional de Arquivos e o Sistema Nacional de
Arquivos;

Il ‘0 Arquivo-Municipal de Manaus e o Sistema Municipal de
Arquivos:

Art. 39. Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Manaus
e aos Diretores zelar pelo cumprimento destas normas, fornecendo as
condicdes materiais para a sua aplicacéo.

Art.40; Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Manaus, 19 de dezembro de 2016.

Ver. MAURICIO WILKER DE AZEVEDO BARRETO
Presidente
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Faco saber que a Camara Municipal de Manaus aprovou, e eu
PROMULGO, nos termos dos artigos 158, inciso Ill; 173, inciso IV; 229,
do seu Regimento Interno; e artigos 23, inciso XX; e 68, da Lei
Orgéanica do Municipio de Manaus, o seguinte:

DECRETO LEGISLATIVO N. 368, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2016

CONCEDE a Medalha de Ouro Cidade de
Manaus ao _senhor José de Oliveira
Rodrigues.

Art. 1.° Fica.concedida.a Medalha de Ouro Cidade de Manaus
ao senhor José de Oliveira Rodrigues, com base no artigo 173, inciso
IV, do Regimento Interno da Cémara Municipal de Manaus como
reconhecimento pelos relevantes servicos prestados & sociedade
manauarapor mais de trinta e cinco anos.

Art. 2.0°A Cémara Municipal de Manaus adotard todas as
providéncias.necessarias para a concessao da honraria.

Art. 3.° Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua
publicagao.

Manaus, 22 de dezembro de 2016.

Ver. MAURICIO WILKER DE AZEVEDO BARRETO
Presidente

Ver. LUIS HIRAM MORAES NICOLAU
1.° Vice-Presidente

Ver. LUIS FELIPE SILVA DE SOUZA
2.° Vice-Presidente

Ver. AMAURI BATISTA COLARES
3.9 Vice-Presidente

Ver. 2 CARMEM GLORIA DE ALMEIDA CARRATTE
Secretaria-Geral

Ver. ISAAC TAYAH
1.° Secretario

Ver. REIZO FELiCIO DA SILVA CASTELO BRANCO MAUES
2.° Secretario

Ver. FRANCISCO ASSIS SANTOS SOARES
3.° Secretario
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Manaus, quarta-feira, 28 de dezembro de 2016

Faco saber que a Camara Municipal de Manaus aprovou e eu
promulgo, com base nos artigos 45, inciso Il, e 67 da Lei Organica do
Municipio de Manaus, combinados com os artigos 22, inciso Il, alinea
“h", 157, inciso Il, e 229 do Regimento Interno, a seguinte:

RESOLUGAO N. 100, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2016
ACRESCENTA o inciso XXI ao artigo 174
do Regimento Interno, criando a Medalha de

Mérito Empresarial Phellipe Arce Daou.

Art. 1.° Fica acrescido o inciso XXI ao artigo 174 do Regimento
Interno, criando a Medalha do Mérito Empresarial Phellipe Arce Daou.

“Art. 174, (..)

XXI - na area de Mérito Empresarial, Medalha Phellipe Arce
Daou.”

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Manaus, 23 de dezembro de 2016.

Ver. MAURICIO WILKER DE AZEVEDO BARRETO
Presidente

Ver. LUIS HIRAM MORAES NICOLAU
1.° Vice-Presidente

Ver. LUIS FELIPE SILVA DE SOUZA
2.°Vice-Presidente

Ver. AMAURI BATISTA COLARES
3.9 Vice-Presidente

Ver. @ CARMEM GLORIA DE ALMEIDA CARRATTE
Secretaria-Geral

Ver. ISAAC TAYAH
1.° Secretario

Ver. REIZO FELiCIO DA SILVA CASTELO BRANCO MAUES
2.° Secretario

Ver. FRANCISCO ASSIS SANTOS SOARES
3.° Secretario
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INTIMACAQ

Fica a Senhora HELENICE DA CONCEIGAO CABRAL RAMOS,
servidora ocupante de cargo de provimento efetivo nesta Casa,
atualmente lotada no Servigo de Inativos e Pensionistas, INTIMADA, a
comparecer perante a Comissdo responséavel por Processo de
Sindicancia - PROCESSO N. 2016.10000.10718.0.00497, no dia
03/01/2017, as 10h, na sala da Procuradoria Legislativa da CMM, para
prestar esclarecimentos no interesse. dos' autos do processo
supramencionado.

Manaus/AM, 28 de dezembro de 2016.

PRYSCILA FREIRE DE CARVALHO
Presidente da Comissao de Sindicancia
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OUVIDORIA/SIC

Presidente da Camara Municipal de Manaus
Wilker Barreto

Ouvidor Geral da Camara de Manaus (CMM)
Jairo da Vical
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A Camara quer ™

CANAIS DE ACESSO OUVIDORIA E SIC
1. Atendimento Presencial — instalado no Térreo da CMM
2. Atendimento por Telefones — Tele/fax, nimero 92-3303-2726 / 3303-2927
3. Internet: Portal da Camara / www.cmm.am.gov.br /link ouvidoria e /link
sic
4. E-mails: ouvidoria@cmm.am.gov.br ;_sic@cmm.am.gov.br
5. Correspondéncia Endereco: Rua Agostinho Caballero Martin, Santo
Antonio térreo da Camara Municipal de Manaus-CMM, CEP 69027-020.

Localizagao:

Sala no Térreo da Sede da Camara Municipal de Manaus, na Rua Padre
Agostinho Caballero Martin n. 850, bairro S&do Raimundo — CEP 69027-020,
Manaus — AM.

Horario de funcionamento: das 8:00 as 14:00 dias Uteis

-
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DE MATERIAS

GUIA INDISPENSAVEIS PARA ANUNCIOS g

CAMARA MUNICIPAL DE MANAUS
« INFORMACOES TECNICAS v MESADIRETORA

MAURICIO WILKER DE AZEVEDO BARRETO - PHS
Presidente
As matérias devem ser digitadas em papel branco LUIZ HIRAM MORAES NICOLAU - PSD
tipo A4, com cabegalho contendo o timbre. 1° Vidsipresidents
LUIZ FELIPE SILVA DE SOUZA - PTN
o, . 2° vice-presidente
O TITULO deve estar em letras MAIUSCULAS, AMAURI BATISTA COLARES - PRB
et ol AHLLAT, NASRIVW, LAMANEIC 6.3, Dot CARMEM GLORI: gg KETE;A CARRATTE- PRP
PRETO,NEGRITO e estilo NORMAL. ‘ Secretéria Gera ' '
ISAAC TAYAH - PSDC
1° secretario:
A fonte do texto deve ser ARIAL NARROW, REIZO FELICIO DA SILVA CASTELO BRANCO MAUES - PTB
TAMANHO 8.5, CorPRETA ¢ estilo NORMAL. 2 secretario
FRANCISCO ASSIS SANTOS SOARES - PSD
. . . T y 3° secretario
O recuo da Primeira Lx'nha do Paragrafo deve ser IR RS DIAG <FRSE
de 1,5 cm e entrelinhas Simples. Ouvidor
ALONSO OLIVEIRA DE SOUZA - PTN
Corregedor

E muito importante, também, que o texto esteja SEM
RASURAS e SEM ERROS ORTOGRAFICOS.

VEREADORES
ALVARO JOAO CAMPELO DA MATA - PP
ARLINDO PEDRO DA SILVA JUNIOR - PROS
ANTONIO CARMO DE LIMA -~ DEM

A Assinatura do responsavel pela matéria NAO BBIANG SRS GARCIAFILAE T

DEVE SOBREPOR O TEXTO em hipotese alguma. DAVID VALENTE REIS - PV
EDNAILSON LEITE ROZENHA - PSDB
ACE ' ELIAS EMANUEL REBOUGAS DE LIMA - PSDB
. INFORMACOES PARA ENVIO DE e s FA%, o
ARQUIVOS EWERTON CAMPOS WANDERLEY - PPL

FRANCISCO DO NASCIMENTO GOMES - PSD

FRANCISCO PLINIO VALERIO TOMAZ - PSDB

E necessario que as matérias sejam enviadas para GILMAR DE OLIVEIRA NASCIMENTO - PSD

publicacdo da seguinte forma: matéria original im- JOAO FRANCISCO MIRANDA SOARES - PTN
pressa, assinada, revisada e com arquivo. LUIZ ALBERTO CARIJO DE GOSZTONY! - PSDB
JOSE MARIO FROTA MOREIRA - PSDB
« CONFIRMACAO GERALDO RIBEIRO DA SILVA JUNIOR - PTN
LUIS AUGUSTO MITOSO JUNIOR - PSD
. . . MARIA DO SOCORRO SAMPAIO MOURA - PP
Enviar documento antecipadamente para o e-mail MARCEL ALEXANDRE DA SILVA - PMDB
dolm@ecmm.am.gov.br, em versao Word (*.doc). MARCELQ AUGUSTO DA EIRA CORREA - PSB
Apds o envio favor confirmar o recebimento no MARIA JACQUELINE COELHO PINHEIRO - PHS

MASSAMI MIKI - PSL
ROBERTO SABINO RODRIGUES - PROS
ROSILENE DA SILVA SOUZA - PT
As matérias devem ser entregue até as 14 horas no ROSIVALDO OLIVEIRA CORDOVIL - PTN

L cxe . ) SAMUEL DA COSTA MONTEIRO - PHS
Protocolo do Diario Oficial de segunda a sexta SIDOMAR ABTIBOL - PROS

feira, exceto feriados e pontos facultativos. THEREZINHA RUIZ DE OLIVEIRA - DEM

VILMA FLORENCO QUEIROZ - PHS
WALDEMIR JOSE DA SILVA - PT

WALFRAN DE SOUZA TORRES - PTN

telefone 3303-2731 falar com Marcelo Ferreira.
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CRIADO MEDIANTE A LEI N° 342 DE 13/05/2013
DE AUTCRIA DA MESA DIRETORA DA CMM
APRQVADD PELA COMISSAC DE CONSTITUICAO.
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