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Titulo:
MANUTENCAO DE LICENCAS AMBIENTAIS
1 OBJETIVOS

Criar sistematica para as atividades de manutencao para manter a Camara Municipal de Manaus em
conformidade com as legislacdes vigentes nos 6rgdos municipais, estaduais e federais de modo a
facilitar as renovacdes de licencgas, alvaras, outorgas ou qualquer outro tipo de registros necessarios
definidos pelo Sistema de Gestéo Integrada.

2 PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADES
2.1 Certificados Ambientais da CMM

2.1.1 Visando a operacéo, a prevencao da seguranca e do meio ambiente, sédo definidos para o SGI
o controle na CMM dos seguintes documentos:

a) Alvara de Funcionamento (Item 2.2)

b) Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (Item 2.3)
c) Licenciamento Ambiental de Operacao (Item 2.4)
d) Licenca Sanitaria do Ambulatorio (Item 2.5)

e) Cadastro de Pogo Tubular (Item 2.6)

f) Registros Ambientais (Item 2.7)

g) Outras licengas (Item 2.8)

2.2 Alvara de funcionamento

2.2.1 A CMM possui inexigibilidade da taxa para esta licenca conforme previsto em Lei, porém é
necessario obté-la para sofrer vistorias de seguranga periédica.

2.3 Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB)

2.3.1 As medidas de seguranca contra incéndio e panico nas edificacdes e areas de risco devem ser
apresentadas ao Corpo de Bombeiros Militar do Amazonas (CBMAM) para andlise por meio de
projeto técnico, observando o que estabelece a Lei 2.812/2003, regulamentada pelo Decreto N°
24.054/2004.

2.3.2 O projeto técnico deve ser utilizado para apresentacdo dos sistemas de protecdo contra
incéndio de toda e qualquer edificacdo ou &rea de risco, exceto 0s casos em que a ocupagao seja
exclusivamente unifamiliar.

2.3.3 O projeto técnico é composto por 03 (trés) pastas abertas, transparente, sem elastico, com
grampo plastico e dimenséo 240 x 340 mm que acondiciona todos os documentos do projeto Técnico
descritos no item 3.3.6. As pastas sdo apresentadas da seguinte forma:

a) Pasta 1: Originais, mas caso as plantas e a ART sejam copias, estas devem ser legiveis e
autenticadas.

b) Pasta 2: Cépias da documentacao da pasta 1.

c) Pasta 3: Copias da documentacao da pasta 1.

2.3.4 O memorial descritivo deve ser preenchido na integra e apresentado como a primeira folha do
projeto técnico. O arquivo eletrdnico € fornecido pelo DST/CBMAM.

2.3.5 Todas as plantas deverdao ser carimbadas pelo CREA e assinadas pelo proprietario e
responsavel técnico, exceto ART eletrdnica.
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2.3.6 Documentos exigidos para entrada de Projetos Técnicos:

a) Memorial Descritivo;

b) Requerimento ao CBMAM;

c) Orcamento fornecido para emisséo da taxa do bombeiro;

d) Taxa do bombeiro (2 cépias);

e) Relatorios, quando houver;

f) Procuracao do proprietario (no caso, presidente);

g) Nota fiscal dos extintores (copia);

h) ART do projeto contra incéndio ou sistema especifico, Gas, SPDA, quando aplicavel,

i) Memorial de calculo do sistema de hidrantes;

i)  Memorial descritivo do SPDA (para area maior que 1500m2 ou altura maior que 30m);

k) Planta de situacédo e locacéo;

[) Planta de corte e fachada;

m) Planta de implantacdo (quando houver mais de uma edificacdo ou area de risco a ser
representada);

n) Planta baixa, colorida, indicando a protecao contra incéndio;

o) Planta de gas, quando houver;

p) Planta de SPDA, quando houver.

2.3.7 A solicitagdo de renovacédo de concessdo do AVCB deverd ocorrer com antecedéncia de 30
dias do més do vencimento do documento. E este é de responsabilidade da Diretoria de Engenharia
— DIENG.

2.3.8 A vistoria do CBMAM na CMM ¢ realizada mediante aprovacdo do projeto técnico que foi
analisado. ApOs a aprovacgdo da vistoria, o AVCB € emitido pelo Servico de Seguranca Contra
Incéndio no prazo de 72 horas.

2.3.9 Para renovacgédo anual do Alvara de Funcionamento junto a Prefeitura Municipal de Manaus é
necessario ter o AVCB aprovado juto ao corpo de bombeiros.

2.3.10 Tendo em vista o descrito acima, toda e qualquer alteracéo de layout interno ou ampliagédo de
areas deverdo ser regularizadas antecipadamente antes da vistoria do Corpo de Bombeiros para
emissédo do AVCB.

2.3.11 As pendéncias observadas nas vistorias deverdo ser corrigidas conforme plano de acéo
acordado com o CBMAM. Estas pendéncias podem comprometer a aprovacdo na proxima vistoria e
reduzir o prazo de validade do AVCB.

2.4 Licenciamento Ambiental de Operacéo

2.4.1 A Lei 1.817/2013 isenta todos os 6rgdos publicos municipais, estaduais e federais da licenca
ambiental da SEMMAS. Entretanto, se faz necessario o certificado de inexigibilidade emitido por ela.

2.4.2 Para solicitar a Licenca Ambiental de Operacdo para o IPAAM é necesséario que a DIENG
providencie os seguintes requisitos:

a) RG e CPF do Proprietario (nesse caso, Presidente da CMM);

b) CNPJ;

c) Contrato social, estatuto da empresa ou requerimento do empresario;
d) Documento de propriedade;

e) Certidao negativa;

f) Memorial descritivo da atividade;

g) Relatorio fotogréfico (fachada, confrontantes e &area interna);

h) Certiddo de Informacédo Técnica do Uso do Solo (CIT — IMPLURB);

i) Fatura de saneamento emitido pela Manaus Ambiental.
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2.4.3 A solicitag@o da renovacgéo da Licenga Ambiental devera ser requerida num prazo minimo de
120 dias antes do vencimento. E este é de responsabilidade da Diretoria de Engenharia — DIENG.

2.4.4 Para solicitar a CIT para a IMPLURB, a DIENG necessita providenciar 0s seguintes requisitos:

a) Requerimento padréo devidamente preenchido;

b) Registro de imdveis ou comprovacao de posse do imdvel (com mais de 5 anos);
c) Certiddo Negativa de Débitos (CND) do IPTU;

d) Contrato social ou termo de posse;

e) Cartdo do CNPJ;

f)  Memorial descritivo de funcionamento do empreendimento;

g) Planta de situagdo com referéncias.

2.5 Licenca Sanitaria do Ambulatério
2.5.1 Alicenga é fornecida pela DVISA e necessita dos seguintes requisitos:

a) Carteira de vacinagao da equipe (NR-32);

b) Comprovante de manutencgéo preventiva de condicionadores de ar (Portaria 3.523/98, art. 5°);
c) Procedimentos Operacionais Padrao das atividades béasicas do ambulatorio (NR-32);

d) Levantamento radiométrico (Portaria 453/98);

e) Manutencéo preventiva dos equipamentos utilizados (NR-32);

f) Comprovante de dedetizacao;

g) Comprovante de limpeza da caixa d’agua.

2.5.2 A renovacgao da Licenga Sanitaria devera ser requerida 90 dias antes do vencimento. Esta é de
responsabilidade da Diretoria de Recursos Humanos — DIRH.

2.5.3 As pendéncias observadas nas vistorias deverdo ser corrigidas conforme plano de acéo
acordado com a DVISA. Estas pendéncias podem comprometer a aprovagao na proxima vistoria.

2.6 Cadastros de Pogo Tubular

2.6.1 A licencga é imitida para permitir a utilizag&o do poco artesiano e é fornecido pelo IPAAM. Esta &
de responsabilidade da DIENG.

2.6.2 Para ser fornecida pela primeira vez, necessita dos seguintes requisitos:

a) Memorial Descritivo
b) Perfil do Pogo

2.7 Registros Ambientais

2.7.1 Tratamos nesta instrugdo como registros ambientais externos, os documentos legais emitidos
por 6rgaos externos e que tenham ou ndo prazo de validade impressos. Sdo eles:

a) Cadastro de poco tubular;
b) Controle de vetores e pragas;
c) Certificado de destinacao de residuos (diversos);

2.7.2 Os registros emitidos por Prestadores de Servigos Externos (PSE) ligados a DIENG, na parte
ambiental, devem ser controlados por esta diretoria..

2.7.3 Os documentos legais de a) e c¢) sdo solicitados pela DIENG. J& o documento legal de b) é
solicitado pela Diretoria Geral — DIGER.
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2.8 Outras licencas

2.8.1 Tratamos nesta instrugdo como outras licencas, os documentos legais emitidos por érgaos
externos e que, apesar de ndo serem exigidos pelo SGI, sdo essenciais para a operacionalidade da
CMM. Séo eles:

a) Habite-se;

b) Certidbes Negativas de Débitos (CND);

c) Certiddo de Informacédo Técnica para Uso do Solo (CIT);
d) Registro de iméveis ou comprovacgao de posse do imovel.

2.8.2 As licenca e certiddo de a) e c) devem ser controladas pela DIENG a fim de monitorar suas
datas de vencimento de certidées que sao requisitos para emissdo de outras. Ja as certiddes de b)
sdo de responsabilidade da Diretoria Financeira. A licenca de d) é de responsabilidade da Diretoria
Geral - DIGER.

2.9 Novas construgdes e ampliacfes

2.9.1 A DIENG designara um profissional do seu quadro, capacitado a conduzir em conjunto com a
area solicitante a contratacdo dos servicos de acordo com as normas vigentes da ABNT, normas da
Prefeitura Municipal de Manaus, recomendac¢des e normas da seguradora, quando aplicavel.

2.10 Pequenos servicos de manutencéo e reformas

2.10.1 A DIENG devera sempre estar envolvida, através de profissional de seu quadro técnico, que
avaliara a necessidade de expedicdo de documentacéo junto aos Orgéos Publicos e seguradora,
orientando o solicitante para a conducdo da obra dentro dos padrbes técnicos vigentes de acordo
com as instrugbes ambientais da CMM.

2.10.2 A DIENG devera exigir de todos os prestadores de servicos da CMM, que realizam servigos
internamente, a utilizacdo de equipamentos de protecdo e cumprimento das normas e procedimentos
de seguranca e ambientais.

2.10.3 E recomendavel que a DIENG realize servicos somente com fornecedores que atendam aos
critérios ambientais definidos no Mapa de Qualificagdo dos Prestadores de Servi¢gos (Anexo A -
PP.840 Aquisicao).

3 CONTROLE DE INFORMAGAO DOCUMENTADA

. % | Armazenamento ~ L ~ ~ . .
Identificacdo /Preservago Protecdo | Distribuicéo Acesso Recuperacdo | Retencdo | Disposicao
Certificados a) Servidor a) Via e-mail a)eb)
ambientais e a)eb) e Camara Coord. de Validade

Interno g = a) e b) Data e a)eb)
outras b) Pasta fisica senha Digital Gestdo e revisdo do Descarte
concessoes individual b) Copia Diretoria de certificado
: (DIENG / DGTI) e ,
afins fisica Engenharia
Cépiade -~ Coord. de .
documentos Pasta fisica de Senha Gestéo e - x A’tg a

p cada PSE Lo -—-- : . Data e revisdo | proxima Descarte

previstos no (DIENG / DGTI) individual Diretoria de de revisio

MQPS Engenharia

4 ANEXOS

" N&o aplicavel
5 CONTROLE DE ALTERACOES

DATA | REV. DESCRICAO DA REVISAO
26/01/16 00 Primeira emisséo.

10/05/16 01 Acrescentado o item 3.9.3 E recomendavel que a DIRENG realize servigcos somente
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com fornecedores que atendam aos critérios ambientais definidos no MAPA DE
QUALIFICACAO DE FORNECEDORES, Anexo A do PP.740 (Aquisic&o).

30/11/16 02 Incluséo dg licenca de cadastro do Poc¢o Tubular no Item 3.1.1 “e)”. Inclusdo da DGTI no
Item 2.2 Siglas.

06/06/17 03 Reviséo de Adequacéo.

20/03/18 04 Alteracao do cddigo de 1A.810.01 para IT.613.01 para atender a nova versao da norma
NBR 1SO 14001:2015.
Acrescentada as datas para renovagOes de licencas: AVCB, Licencga Sanitaria e Licenca

19/06/19 05 Ambiental. Feita alteracdo no Item 2.4 onde se falava da autoridade de concesséo da
Licenca Ambiental por parte da secretaria SEMMAS e que passou a ser do IPAAM.

08/04/20 06 Revisdo de adequacédo e atualizacdo

26/04/21 07 Revisdo de adequacao

6 APROVACAO

ELABORACAO/REVISAO APROVACAO
Aleksandro Gomes Machado Renan da Cunha Nogueira
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