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Titulo:
REQUISITOS LEGAIS
1 OBJETIVOS

Estabelecer sistematica para identificacdo, acesso, atualizacdo, andlise de requisitos legais e outros
requisitos referente aos aspectos ambientais e avaliagbes de conformidade da Camara Municipal de
Manaus.

2 PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADES
2.1 Diretoria de Gestédo e Tecnologia da Informacéao

2.1.1 Acompanhar as atividades da consultoria contratada e dar o suporte necessario para
implementar o efetivo gerenciamento da legislagéo e outros requisitos. Gerenciar a comunicagao dos
requisitos legais e outros requisitos para os colaboradores e terceiros, quando aplicavel.

2.2 Alta Direcao / Conselho de Gestao (CG)

2.2.1 Assegurar o compromisso da CMM em cumprir a legislacdo aplicavel e outros requisitos,
através da disponibilidade dos recursos necessarios.

2.3 Consultoria

2.3.1 Identificar, disponibilizar o texto integral e atualizar mensalmente a legislacéo federal, estadual
e municipal aplicavel ao Levantamento de Aspectos e Impactos Ambientais (LAIA) e atividades da
CMM. Bem como, analisar os requisitos legais e outros requisitos definindo, com isso, as ac¢des
necessarias para atendimento com base na lista de verificagdo no Sistema Previsdo Legal - SPL.
Nao somente, com também identificar, analisar e atualizar outros requisitos no SPL.

2.4 Colaboradores / Visitantes

2.4.1 Cumprir 0s requisitos legais e outros requisitos aplicaveis através da execucdo dos
procedimentos ambientais relacionados a suas atividades.

2.5 Fornecedores / Prestadores de Servico Externo (PSE)

2.5.1 Cumprir 0s requisitos legais e outros requisitos aplicaveis através da execucdo dos
procedimentos ambientais relacionados a suas atividades e ao tipo de servigo realizado.

2.5.2 Os critérios basicos para a prestacao de servicos ambientais estédo relacionados no Manual de
Prestador de Servigos Externos (MPSE), anexo do PP.840 Aquisicéo.

2.6 Atendimento aos Requisitos Legais e Outros Requisitos

2.6.1 A CMM assume 0 compromisso em atender os requisitos legais e outros requisitos aplicaveis
as suas atividades, produtos e servigcos conforme definido em sua Politica de Gestao Integrada. Toda
legislacdo aplicavel a organizacdo, seja na esfera municipal, estadual ou federal deve ser
identificada, analisada e atualizada, assim como normas técnicas, regulamentos e compromissos
assumidos pela empresa, visando destacar 0s requisitos praticos a serem atendidos.
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2.7 ldentificacdo de Requisitos Legais

2.7.1 O levantamento da legislacédo federal, estadual e municipal aplicavel as atividades, produtos /
servigos e instalagbes da CMM é realizado através de um Sistema de Previsdo Legal — SPL
(controle das legislacbes ambientais), tendo como fontes as publicacbes oficiais e/ou investigacdo
técnica em bancos de dados relacionados.

2.7.2 O SPL deve estar disponivel pela internet ou através de um programa instalado nas maquinas
dos colaboradores da Coordenadoria de Gestao.

2.8 Identificagdo de outros requisitos

2.8.1 A identificacdo de outros requisitos ocorre como consequéncia de solicitacdes de o6rgaos
publicos competentes e de outras partes interessadas, incidindo sobre o Sistema de Gestao
Integrada (SGI). As solicitagBes sdo analisadas pela Consultoria / CMM, e incluidas no SPL, se
pertinentes. Como resultado destas, podem ser formalizados contratos, convénios, termos de
compromisso, ou outros acordos com as partes interessadas, ajustando-se as obrigagbes da
empresa quanto as praticas realizadas.

2.8.2 A atualizacdo desses outros requisitos é realizada quando sdo promovidos novos ajustes ou
aditivos aos contratos, convénios, termos de compromisso, resultantes de analises da empresa e das
partes interessadas.

2.8.3 A identificacdo de outros requisitos pode também ocorrer como consequéncia da mengéo de
normas técnicas em legislagéo classificada como aplicavel com requisitos no SPL.

2.9 Avaliacao de Conformidade Legal

2.9.1 A avaliacdo periddica do atendimento a legislacao e outros requisitos € realizada anualmente
através do SPL. O resultado da avaliacao é registrado no SPL, no campo checklist, indicando as
devidas evidéncias, conforme pertinéncia. As conclusdes da avaliacdo do atendimento s&o
registradas no SPL, na aba “Informativos”. Sendo detectado o ndo atendimento as obrigacdes legais,
serd aplicada a tratativa de acdo corretiva dentro do SGI.

2.10 SituacOes de revisao / atualizacdo do SPL
2.10.1 O SPL deve ser atualizado para verificagdo dos itens abaixo:

a) Publicacédo de novos requisitos legais e/ou outros requisitos;

b) Revogacao ou alteracdo em requisitos legais e/ou outros requisitos;

c) Alteracbes nas planilhas de aspectos / impactos e/ou perigos / riscos, quando apropriado;
d) Mudanca da situacédo real de atendimento ao requisito.

2.10.2 As alteracdes no SPL serdo acompanhadas de uma Carta de Atualizagdo ou informativo de
atualizacdo, com os comentarios julgados necessarios. Estas alterac6es serdo entregues até o final
do més subsequente ao més da alteragédo (Ex. As atualizagbes de setembro serdo informadas até o
final de outubro e assim por diante).

2.11 Acdes Corretivas de desvios de Legislacdo

2.11.1 Em caso de legislacdo aplicavel ndo estar sendo atendida, deve emitir uma Solicitacdo de
Acédo Corretiva (SAC), conforme PP.102 - Nao Conformidade e Ac¢bes Corretivas para o setor
responsével.

2.11.2 Se mais de uma legislacdo néo for atendida, serd anexado um plano de acao (5W2H) ao SAC
com todas as divergéncias por requisito legal.
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2.11.3 Caso seja identificada uma legislacdo que ndo consta no banco de dados do SPL, a
Coordenadoria de Gestédo emite uma SAC para o provedor externo, mantenedor do banco de dados.

3 CONTROLE DE INFORMAGCAO DOCUMENTADA

Identificacéo ArIanazenameNnto/ Protecéo | Distribuicéo Acesso Recuperacao | Retencédo | Disposicao
reservacao
a) e b) Viaai?mkgil e a) e b)

Carta de a) Servidor interno Senha Camara Coordenadoria | a) e b) Data e a)eb) a) Deleta
Atualizacdo |b) Pasta do SPL individual Digital de Gestéo revisdo 5anos | b) Descarte
Sistema de

Banco de Senha Coordenadoria Até a Renovagéo

dados de Servidor interno | . 7. Via internet ~ Data e revisdo | proxima vag
Leqi x individual de Gestao -~ continua

egislacao revisao
(SPL)
4 ANEXOS

= Na&o aplicavel.
5 CONTROLE DE ALTERACOES

DATA | REV. DESCRICAO DA REVISAO

29/12/2015 00 Primeira emisséo.

25/04/2016 01 Adequacédo do proced!menfo da CMM com a consultoria contratada para servicos de
banco de dados de legislacao.
Alterado item 5.7.2 Os requisitos legais... e acessado apenas na DGTI, pelo do
responséavel da atividade, através de senha de acesso; Inclusédo do item 5.8.2 Se mais

14/06/2016 02 de uma legislagcao néo for atendida, sera anexado um plano de acdo (5W2H) ao SAC
com todas as divergéncias por requisito legal, conforme ac¢éo definida no SAC-01-2016-
13.

28/06/2017 03 Revisdo de adequacéo.
Mudanga do codigo, de PA.432 para PP.613 e acrescentado item 2.11.3 "Caso seja

22/02/2018 04 . . . ~ ~ .
identificada uma legislacdo que néo consta...".

27/01/2020 05 Exclusdo da Tabela de Registros e Dados (Qualidade / Ambiental)
Revisdo e adequacéo de todo o procedimento para os hovos moldes de template.

26/10/2021 06 Revisdo de adequacgéo

6 APROVACAO

ELABORACAO/REVISAO APROVACAO

Aleksandro Gomes Machado

Kelly Suelen Corréa Holanda
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